
ВЪВЕЖДАНЕ НА 
ТЕКСТ, СЪДЪРЖАЩ 
СПЕЦИАЛНИ ЗНАЦИ 

И СИМВОЛИ



Какво ще научим днес?

● Какви действия трябва да извършим, за 
да вмъкнем символ, за който липсва 
бутон върху клавиатурата

● Какви действия трябва да извършим, за 
да вмъкнете специален знак



Да си припомним от 5 клас
● Коя програма използваме за компютърна 

текстообработка?

● Кои са основните елементи на компютърния текст?

● Форматирането на ниво символ включва…..?

● Форматирането на ниво абзац включва…..?

● Кои са основните правила при компютърната 
текстообработка?



1. Въвеждане на символ
За да въведете символ, за който липсва клавиш на 
клавиатурата:

1. От раздела Insert (Вмъкни) изберете групата Symbols
(Символи), а от нея – Symbol (Символ).

2. Показват се последно използваните символи.

3. Ако сред тях не намирате символа, който ви е 
необходим, изберете More Symbols (Още символи). 
Отваря се диалоговият прозорец Symbol.

4. Избирате дадени символ и натискате върху бутон 
Insert (Вмъкни)



1. Въвеждане на символ

За улеснение на потребителите, символите в WORD са 
разделени на подраздели:

1. Greek and Coptic (Гръцки и копски)

2. Cyrillic (Кирилица)

3. Мathematical operators (Математически оператори)

4. Superscripts and Subscripts (Горни и долни индекси)



Задача 1

Стартирайте програмата Word.

а) Въведете аритметичния израз 

ω = ⅓ + ⅜ + ⅝ + ⅞.

б) Въведете текста S = π . r . l , където π ≈ 3,14
в) „Видях лицето ѝ.“.

Упътане: За по-лесно намиране на символите, използвайте подразделите  Greek and Coptic 
(Гръцки и копски), Cyrillic (Кирилица), Мathematical operators (Математически оператори)



2. Въвеждане на специален знак
Специалните знаци включват символи и оператори, които се 
използват при форматиране и оформяне на текст. Такива са 
различните видове знаци за тирета (— -), раздел §, абзац ¶, 
търговска марка , регистрирана търговска марка ®, авторско 
право © и др.

За да въведете специален знак в текстов документ:

1. Отворете диалоговия прозорец Symbol.

2. Изберете меню Special Characters (Специални символи).

3. Щракнете два пъти с левия бутон на мишката върху избрания 
специален знак.



Задача 2

● Въведете текста.

● Упътване: За да изпълните задачата използвайте меню Special 
Characters (Специални символи).



Специалните знаци и 
символи може да 

форматирате така, както 
всички останали символи в 

Word.



Задача 3

● Въведете текста.

● Форматирайте го, както следва:  Шрифт: Arial, Размер: 25 
pt, Стил: получер, Цвят: червен

Упътване: За да изпълните задачата използвайте подраздел Superscripts and 
Subscripts (Горни и долни индекси).



Задача 4

● Потърсете в интернет как се пише вашата зодия на 
старогръцки.

● Изпишете я, като използвате специалните знаци и 
символи.

Форматирайте текста, както следва: 

● Шрифт: Arial
● Размер: 25 pt
● Стил: получер
● Цвят: червен



Бонус задача

В текстов документ в WORD въведете изразът: 

В ΔABC, ∢BAC = α, ∢BCA = β, където α = 
30⁰ и β = 90⁰

Форматирайте го, както следва: 

● Шрифт: Arial
● Размер: 25 pt
● Стил: получер
● Цвят: червен



Какво научихме днес?
● Какви действия трябва да извършите, за 

да вмъкнете символ, за който липсва 
бутон върху клавиатурата?

● Какви действия трябва да извършите, за да 
вмъкнете специален знак?

● Можем ли да форматираме специалните 
знаци и символи?
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