
ФОРМАТИРАНЕ НА 

СТРАНИЦА И ОТПЕЧАТВАНЕ

НА ТЕКСТОВ ДОКУМЕНТ

ИТ – 6 КЛАС – АНГЕЛ ГЕЛОВ





● Margins полета

1. Характеристики на страница.



● Orientation ориентация 

на листа

● Portrait - портретна;

● Landscape - 

пейзажна

1. Характеристики на страница.



● Size формат на листа

● A4, Letter, A3 и т.н.

1. Характеристики на страница.



● File￫ Print

2. Отпечатване на текстов документ



3. Номериране на страниците



● Отворете ресурсния документ

● Задайте размер на полетата (margins) Както 

следва:

● TOP – 3,2 см

● LEFT - 2,2 см

● RIGHT - 2,5 см

● BOTTOM - 3,2 см

Задача 1



● Задайте ориентация (оrientation) 

на листа :

● Landscape – пейзажна

● Задайте размер (size) на листа:

○ А3

Задача 2



● Задайте размер на полетата (margins) Както 

следва:

● TOP – 2,5 см

● LEFT - 2,5 см

● RIGHT - 2,5 см

● BOTTOM - 2,5 см

Задача 3



● Задайте ориентация (оrientation) 

на листа :

● Portrait - портретна;

● Задайте размер (size) на листа:

○ А4

Задача 4



● Задайте номерация на документа

● Долу на страницата

● Номерация в дясно

Задача 5
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