
Вмъкване и форматиране 

на графични изображения 

от библиотека и файл

ИТ – 6 КЛАС – АНГЕЛ ГЕЛОВ



● В съвременната текстообработка все по-често в текста има 

различни вмъкнати обекти. Те може да са част от него, а 

може да го допълват или да го илюстрират. 

● Трудно можем да си представим детска книжка без 

илюстрации, както и вестник без фотографии на описваните 

лица или събития и без рекламни карета. В този урок ще 

научим различни начини за вмъкване и форматиране на 

изображения в текст.

Вмъкване на изображения



1. От страница Вмъкване щракваме 

върху бутона Картини от панела 

Илюстрации (Illustrations) и от 

падащото меню избираме Това 

устройство.

2. От появилия се диалогов прозорец 

Вмъкване на картина намираме и 

избираме файла с желаното графично 

изображение и натискаме бутона 

Вмъкни. То се появява в текста на 

мястото на курсора.

Алгоритъм за вмъкване на изображение от файл



1. Влизате в сайта 96su.eu → 6 клас и изтегляте 

файла „Ресурс – урок 7“

2. От интернет изтегляте снимка на къщата 

музей на Христо Ботев!

3. Отваряте ресурсния файл и точно преди 

началото на текста вмъквате изтегленото 

изображение! 

Задача 1



1. От страница Вмъкване щракваме върху 

бутона Картини и от падащото меню 

избираме Онлайн снимки.

2. В полето Търсене на изображения с 

Bing въвеждаме ключова дума за 

изображение, което искаме да вмъкнем, 

и натискаме бутона за търсене.

3. От появилите се изображения избираме 

подходящо и го вмъкваме в текста на 

мястото на курсора чрез щракване върху 

бутона Вмъкни.

Алгоритъм за вмъкване на изображение от библиотека



1. От страница Вмъкване щракваме върху 

бутона Картини и от падащото меню избираме 

Онлайн снимки 

2. В търсачката изписвате Христо Ботев и 

избирате картинка на поета!

3. Вмъквате я в началото на четвъртия абзац от 

текста!

Задача 2



1. За да променим размера на 

графично изображение, първо трябва 

да го маркираме. Появява се 

контекстната страница Инструменти 

за картини (Picture Tools). От панела 

Размер (Size) на страницата Формат 

на картина (Format) задаваме 

височина и ширина на 

изображението.

Форматиране на графично изображение



1. За да зададем позицията на 

изображението спрямо страницата, 

трябва да го маркираме. От 

контекстната страница Инструменти 

за картини избираме бутона 

Позиция (Position) от панела 

Подреждане. От падащия списъка 

избираме желаната от нас позиция 

Фиг. 7 . Същото можем да направим 

от страницата Позиция (Position) на 

диалоговия прозорец Оформление.

Форматиране на графично изображение



1. Промяната на цвета на графичното изображението става, 

като изберем бутона Цвят (Color) от панела Регулиране 

(Adjust) на страницата Формат на картина.

Форматиране на графично изображение



1. На снимка 1 задавате размер 5см. ширина. 

Оставяте височината автоматично да се 

генерира.  

2. На снимка 2 избирате размер по ваш избор

3. Позиционирате снимка 1 в ляво, а снимка 2 в 

дясно!

4. Променяте цвета на снимка 2 в черно-бяло!

5. Бонус – Задайте сянка на двете снимки!

Задача 3



1. Създайте текстов документ в Word на тема по ваш 

избор (любимо хоби, спорт, историческа личност и т.н.)

2. Текстовият документ да съдържа поне половин 

страница текст по темата

3. Вмъкнете изображение към текста

4. Изображението форматирайте по следния начин:

○ Позиция: ляво

○ Размер по ширина: 6 см.

○ Цвят: по ваш избор

○ Бонус: Добавяне на сянка

Домашна работа
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